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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
Ministarstvo poduzetnistva i obrta

Temeljem ¢&lanka 13. Zakona o ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i drugih sredi$njih tijela drzavne
uprave (,Narodne novine”, broj 150/11, 22/12, 39/13, 125/13 i 148/13), ¢lanka 23. i ¢lanka 114.
Zakona o proracunu (,Narodne novine”, broj 87/08, 136/12 i 15/15), a u skladu sa Zakonom o
drzavnim potporama (,Narodne novine“, broj 47/14) te Uredbom komisije (EU) br. 1407/2013 od 18.
prosinca 2013. o primjeni ¢lanaka 107. i 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na primjenu

potpora male vrijednosti (u daljnjem tekstu: de minimis potpore) Ministarstvo poduzetniStva i obrta
donosi

Projekt ,Naukovanje za obrtnicka zanimanja“

Europski socijalni fond

Operativni program Ucinkoviti ljudski potencijali

2014. - 2020.
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1. PREDMET PROJEKTA

Predmet ovog Projekta je dodjela bespovratnih sredstava Ministarstva poduzetnistva i obrta (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo) za projekt ,Naukovanje za obrtni¢ka zanimanja“ (u daljnjem tekstu:
Projekt).

2. CILJEVI | PRIORITETI

Prioritet ovog Projekta je poticanje gospodarskih subjekata na sudjelovanje u obrazovanju ugenika
koji stjetu deficitarna zanimanja iz sustava vezanih obrta po jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO)
&ime se doprinosi stjecanju vjestina za samostalan rad u zanimanju te razvoju socijalnih i
poduzetnitkih kompetencija ucenika.

Ciljevi ovog Projekta su:

= neposredno u gospodarstvu osigurati usvajanje kljuénih vjetina i kompetencija u
deficitarnim obrtni¢kim zanimanjima

= osigurati kvalitetno obrazovane kadrove koji mogu potaknuti zapolljavanje i
samozaposljavanje u obrtnistvu.

3. IZNOS SREDSTAVA
Davatelj potpore je Ministarstvo poduzetniStva i obrta.

Ukupan raspoloZiv iznos bespovratnih sredstava za dodjelu u okviru ovog Projekta je 3.000.000,00
kuna, od ¢ega je:
- iznos sredstava iz Europskog socijalnog fonda, Operativnog programa Ucinkoviti ljudski
potencijali 2014.-2020. 2.550.000,00 kuna (85%)
- iznos nacionalnih sredstava 450.000,00 kuna (15%).

4. KORISNICI
Ovaj Projekt namijenjen je mikro, malim i srednjim poduzecima.
Kako bi se ispunili uvjeti prihvatljivosti, prijavitelji koji obavljaju gospodarsku djelatnost moraju biti

pravne ili fizitke osobe koje su mikro, mala ili srednja poduzeca sukladno Preporuci Europske komisije
2003/361/EC od 6. svibnja 2003.1

1 hup://www.reach-compliance.cu/english/REACH-ME/engine/sources/regulations/launch-2003-36 1 -EC. html
hitp://ec.europa.cufenterprise/policies/sme/[acis-tfigures-analysis/sme-definition/index_hr.htm
hitps://poduzetnisivo.gov.hi/UserDocsImages/arhiva/IZRACUN% 20MSP.pd
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UPUTE ZA PODNOSENJE PRIJAVE

5. UVJETI ZA PODNOSENJE PRIJAVE

Prijavu mogu podnijeti:

Mikro, mala i srednja poduzeéa (iskljuéivo obrti, trgovacka drustva, zadruge i ustanove) koja izvode
praktiénu nastavu i viezbe naukovanja za ucenike koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u
sustavu vezanih obrta po jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO) iz Pravilnika o vezanim i
povlaétenim obrtima i naéinu izdavanja povlastica (,Narodne novine” broj 42/08).

Mikro, mala i srednja poduzeda su prihvatljivi Podnositelji prijave po ovom Projektu ukoliko:

imaju sjedi$te na podru¢ju Republike Hrvatske

zajedno sa svojim povezanim i partnerskim subjektima imaju prosje¢no barem jednog
zaposlenog? u prethodnoj poslovnoj godini, osim subjekata osnovanih u 2015. i 2016. godini
koji mogu imati prosjeéno manje od 1 zaposlenog (izmedu 0i 1 zaposlenih)

imaju podmirene obveze po osnovi javnih davanja o kojima sluzbenu evidenciju vodi Porezna
uprava

imaju podmirene obveze prema zaposlenicima

su u skladu s Odredbama o potporama male vrijednosti (UREDBA KOMISIJE (EU) br.
1407/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni ¢lanaka 107. i 108. Ugovora o funkcioniranju
Europske unije na de minimis potpore?)

imaju u cijelosti opravdane i namjenski iskoristene dodijeljene potpore male vrijednosti ako
su iste dobili

njihovi povezani subjekti imaju u cijelosti opravdane i namjenski iskoristene dodijeljene
potpore male vrijednosti ako su iste dobili

njihovi partnerski i povezani subjekti nemaju evidentiran dug po osnovi javnih davanja o
kojima sluzbenu evidenciju vodi Porezna uprava

nad njima nije otvoren ste¢ajni postupak, postupak predste¢ajne nagodbe ili postupak
likvidacije

nad njihovim pojedina&nim vlasnicima i partnerskim i povezanim subjektima nije otvoren
stetajni postupak, postupak predstetajne nagodbe ili postupak likvidacije

isplacuju nagradu uéenicima koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u sustavu vezanih
obrta po jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO).

2 Broj zaposlenih utvrduje se temeljem prosjenog broja zaposlenih temeljem sati rada u 2015. godini. Broj zaposlenih kod
subjekata osnovanih u 2016. godini moZe se utvrditi temeljem JOPPD Obrasca iz mjeseca koje prethodi prijavi, odnosno
uvidom u REGOS koji pribavlja Ministarstvo poduzetnistva i obrta.

3 http://eur-lex.eu ropa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:1:2013:352:0001:0008:HR:PDF
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TABELARNI PRIKAZ UVJETA | DOKUMENTACIJE TEMELJEM KOJE SE DOKAZUJE ISPUNJENJE UVJETA

Dokumentaciju koju nije potrebno podnositi u prijavi, Ministarstvo sluzbenim putem pribavlja od nadleznih institucija.

DOKUMENTACIJA KOJOM SE
DOKAZUIJE ISPUNJENJE UVIETA ZA

|
|
s

" DOKUMENTACIJA KOJOM SE
DOKAZUIJE ISPUNJENJE UVJETA ZA

R.br. UVIETI PODNOSITEUE PRIJAVA KOJISU U PODNOSITELJE PRIJAVA KOJI SU U
I SUSTAVU PRUAVE POREZA NA SUSTAVU PRIJAVE POREZA NA
| DOBIT DOHODAK
1 ' Pravni oblik Podnositelja prijave ! :t\)/:;ak iz nadleZnog registra koji pribavlja Ministarstvo poduzetni$tva i
: ‘ - Skupna izjava; -Skupna izjava;
| Za Podnositelia prijave: Za Podnositelja prijave:
- Uvid u registre FINA-e (pribavlja - Preslika ovjerene Prijave poreza na
[ Ministarstvo poduzetnistva i obrta); | dohodak za 2015. godinu te Pregled
I | primitaka i izdataka te popis
Za partnerske i povezane subjekte: dugotrajne imovine za 2015.
a) Gospodarski subjekti u sustavu godinu/Izvjescée o pausalnom
poreza na dobit koji su registrirani dohotku od samostalne djelatnosti i
na podrucju Republike Hrvatske: upla¢enom pau3alnom porezu na
-Uvid u registre FINA-e (pribavlja dohodak i prirezu poreza na
Ministarstvo poduzetnidtva i obrta); | dohodak;
b) Gospodarski subjekti u sustavu - Uvid u REGOS (pribavlja
| poreza na dohodak: Ministarstvo poduzetnidtva i obrta);
' - Preslike ovjerenih Prijava poreza
| ' na dohodak za 2015. godinu, Za partnerske i povezane subjekte:
| ' | Pregled primitaka i izdataka te a) Gospodarski subjekti u sustavu
| popis dugotrajne imovine za 2015. poreza na dobit koji su registrirani
| godinu/lzvje$ée o pausalnom na podruéju Republike Hrvatske:
‘ dohotku od samostalne djelatnostii | -Uvid u registre FINA-e (pribavlja
upla¢enom pausalnom porezu na Ministarstvo poduzetnidtva i obrta);
‘ Veli¢ina gospodarskog subjekta dohodak i prirezu poreza na | b) Gospodarski subjekti u sustavu
2 (broj zaposlenih i ukupni prihodi/ dohodak; | poreza na dohodak:
ukupna aktiva) - Uvid u REGOS (pribavlja - Preslike ovjerenih Prijava poreza
Ministarstvo poduzetnistva i obrta); | na dohodak za 2015. godinu,
| ¢) Gospodarski subjekti u sustavu Pregled primitaka i izdataka te
I poreza na dobit koji su registrirani popis dugotrajne imovine za 2015.
‘ izvan Republike Hrvatske: godinu/lzvje$ée o pausalnom
- Konsolidirano izvje$ée ili Godisnja | dohotku od samostaine djelatnosti i
' financijska izvje$¢a i drugi jednako upla¢enom pausalnom porezu na
| l valjani dokumenti za 2015. godinu dohodak i prirezu poreza na
| iz kojih su razvidni podaci o broju dohodak;
| I zaposlenih, ukupnim prihodima i -Uvid u REGOS (pribavlja
| ukupnoj aktivi (potreban prijevod Ministarstvo poduzetnidtva i obrta);
| ‘ trazenih podataka na hrvatskl jezik) | ¢} Gospodarski subjekti u sustavu
| poreza na dobit kojl su registrirani
| | izvan Republike Hrvatske:
| [ -Konsolidirano izvjedce ili Godi¥nja
‘ | financijska izvje$¢a i drugi jednako
| valjani dokumenti za 2015. godinu
| | | iz kojih su razvidni podaci o broju
| ‘ ' zaposlenih, ukupnim prihodima i
I ukupnoj aktivi (potreban prijevod
'_ | SEER SO trazenih podataka na hrvatsk jezik) |
lﬁ 3 SjediSte na podrugju RH :;:t:ak iz nadleZnog registra koji pribavlja Ministarstvo poduzetniitva i
[ Podnositelj prijave te partnerski i oy
| povezani subjekti s Podnositeljem A e PO EN
prijave nemaju evidentiran dug po
. _| osnovi javnih davanja
‘ ‘ Podnositelj prijave ima podmirene Skupna izjava NAUKOVANJE/2016
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Podnositel] prijave je u skladu s
Odredbama o potporama male
vrijednosti (UREDBA KOMISIJE (EU) | -lzjava o koriStenim potporama male vrijednosti;

6 br. 1407/2013 od 18. prosinca -Uvid u registre MINPO-a, HAMAG-BICRO-a te ostalih Institucija davatelja
2013. o primjeni &lanaka 107.1108. | potpora male vrijednosti (pribavlja Ministarstvo poduzetni$tva i obrta)
Ugovora o funkcioniranju Europske
unije na de minimis potpore)

Podnositel] prijave i njegovi
povezani subjekti Imaju u cijelosti -Izjava o koristenim potporama male vrljednosti;

7 opravdane i namjenski iskoriétene -Uvid u registre MINPO-a, HAMAG-BICRO-a te ostalih institucija davatelja
dodijeljene potpore male potpora male vrijednosti (pribavlja Ministarstvo poduzetnidtva i obrta)
vrilednosti ako su Iste doblli __
Nad Podnositeljem prijave,
pojedina&nim vlasnicima te

8 s:;:::tris:ams'P%c:!v::;::I?em prijave lzvadak iz Sudskog/Obrtnog registra (pribavlja Ministarstvo poduzetnistva i

obrta)
nije otvoren ste¢ajni postupak,
postupak predste¢ajne nagodbe lli
postupak likvidacije
Podnositelju prijave nije izre¢ena

9 pravomoéna osudujuca presudaza | Skupna izjava NAUKOVANIE/2016

Jedno ili vi$e kaznenih djela
- Uvid u aplikaciju eNaukovanje (pribavija Ministarstvo poduzetnidtva i
obrta);

lzvodenje praktiéne nastave i vieibi | - Preslike ugovora o naukovanju ako jedan primjerak ugovora o naukovanju

10 naukovanja za deficitarna nije dostavljen na evidenciju Minlistarstvu poduzetni3tva i obrta sukladno
zanimanja u sustavu vezanih obrta obvezi proplisano) Zakonom o obrtu (,Narodne novine”, broj 143/13);

- Potvrda o visinl dohotka i primitaka za 2015. godinu izdana od nadleine
Porezne uprave za mentore koji izvode praktiénu nastavu i vjeZbe
naukovanja

6. PRIHVATLIVE AKTIVNOST!, PRIHVATUIVI | NEPRIHVATUIVI TROSKOVI

Prihvatliive aktivnosti su:

— izvodenje prakti¢ne nastave i vjezbi naukovanja za zanimanja u sustavu vezanih obrta
po jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO) koja su ovim Projektom odredena kao
deficitarna: autolakirer, autolimar, automehatroni¢ar, bravar, dimnjacar,
elektroinstalater, fasader, galanterist, instalater grijanja i klimatizacije, instalater
kuénih instalacija, konobar, krojag, krovopokrivat, kuhar, mesar, pekar,
plinoinstalater, slasti¢ar, stolar, tesar i vodoinstalater.

Potpora se moze dodijeliti i za druga obrtni¢ka zanimanja u sustavu vezanih obrta po jedinstvenom
modelu obrazovanja (JMO) koja na svom podruju podrutna sluiba Hrvatskog zavoda za
zapoéljavanje odredi kao deficitarna.
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Prihvatljivi troskovi su:

— troskovi vezani uz iznos prosjecnih nagrada koje se u tekuéoj $kolskoj godini isplacuju
uéenicima koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u sustavu vezanih obrta po
jedinstvenom modelu obrazovanja (JMO) za ostvareno radno vrijeme planirano
izvedbenim planom i programom prakti¢ne nastave i viezbi naukovanja, a sukladno
odredbama Pravilnika o minimalnim uvjetima za ugovore o naukovanju (,,Narodne
novine, broj 63/14)%,

— naknada mentoru koja se utvrduje prema prosje¢noj vrijednosti sata rada temeljem
bruto Il plate mentora koji sudjeluje u obrazovanju ucenika, a sukladno broju sati
koje uéenik mora realizirati u svakoj godini obrazovanja (I godina-560 sati, Il godina-
630 sati i lll godina-640 sati). Visina naknade mentoru utvrduje se na nacin da se
prosjetna vrijednost jednog sata rada iz bruto Il place (na razini cijele godine) mnoZi
sa brojem sati koje uéenik mora realizirati sukladno nastavhom planu i programu u
odredenoj godini.

Neprihvatljivi trosSkovi su:

1) Trodkovi uéenitke nagrade ispla¢ene u gotovini temeljem isplatnica/potvrda

2) Troskovi literature

3) Putni troskovi

4) Troskovi registracije, ishodenja minimaino-tehnickih uvjeta, obveznih pristojbi,
lije¢nickog pregleda i sliéno

5) Troskovi obrazovanja za zanimanja koja nisu predmet ovog Projekta

6) Ostali oblici naknada u¢enicima koji se ne odnose iskljuivo na nagradu za ostvarene sate
prakti¢ne nastave i vjezbi naukovanja.

7. 1ZNOSI, INTENZITET POTPORE | NACIN ISPLATE

NajniZi iznos potpore koji se moZe dodijeliti je 15.000,00 kuna, a najvisi 150.000,00 kuna.

Intenzitet potpore je:

- do 80% prihvatljivih troskova vezanih uz iznos prosje¢nih nagrada koje se u tekuéoj Skolskoj godini
isplacuju u¢enicima koji se obrazuju u deficitarnim zanimanjima u sustavu vezanih obrta za ostvareno
radno vrijeme planirano izvedbenim planom i programom prakti¢ne nastave i viezbi naukovanja

- do 50% utvrdenog najviSeg moguceg iznosa potpore za naknadu mentoru (najvise 75.000,00 kuna).

Sredstva za odobrene potpore isplacuju se korisnicima jednokratno u ukupnom iznosu dodijeljene
potpore u roku od 10 radnih dana od dana primitka potpisanog Ugovora od strane korisnika.

Intenzitet potpore oznafava udio sredstava s kojim davatelj potpore sudjeluje u financiranju
predloZene aktivnosti i moie dosegnuti do maksimalno 80% ukupno prihvatljivih troskova vezanih
uz iznos prosjecnih nagrada odnosno do 50% utvrdenog najviSeg iznosa potpore za naknadu
mentoru.

4 http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014 05 63_1208.html
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Bespovratne potpore mikro, malim i srednjim poduze¢ima temeljem ovog Projekta dodjeljuju se
sukladno Uredbi Komisije (EU) br. 1407/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni ¢lanaka 107. i 108.
Ugovora o funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore te su Podnositelji prijave duZni uz
prijavu priloZiti Izjavu o kori$tenim potporama male vrijednosti.
Temelijem spomenute Uredbe maksimalan iznos svih potpora male vrijednosti, koje jednom
poduzetniku mogu biti dodijeliene tijekom razdoblja od tri fiskalne godine ne smije biti veci od
200.000 EUR, ukljudujuéi i potporu dobivenu u okviru ovog Projekta.
Pojmom ,jedan poduzetnik” sukladno Uredbi obuhvacena su sva poduzeca koja su u najmanje
jednom od sljedeéih medusobnih odnosa:
a) jedno poduzeée ima veéinu glasaékih prava dionicara ili ¢lanova u drugom poduzecu
b) jedno poduzete ima pravo imenovati ili smijeniti vec¢inu Elanova upravnog, upravljackog ili
nadzornog tijela drugog poduzeda
c) jedno poduzeée ima pravo ostvarivati vladajuci utjecaj na drugo poduzece prema ugovoru
sklopljenom s tim poduzeéem ili prema odredbi statuta ili dru$tvenog ugovora tog poduzeca;
d) jedno poduzeée koje je dionicar ili élan u drugom poduzecekontrolira samo, u skladu s
dogovorom s drugim dioni¢arima ili ¢lanovima tog poduzeéa, vecinu glasackih prava
dionicara ili glasackih prava ¢lanova u tom poduzedu.
Poduzeta koja su u bilo kojem od navedenih odnosa preko jednog ili viSe drugih poduzeda isto se
tako smatraju jednim poduzetnikom.
Prije dodjele bespovratne potpore, Ministarstvo ¢e izvriiti provjeru svih dodijeljenih bespovratnih de
minimis potpora sukladno UREDBI KOMISIJE (EU) br. 1407/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni

¢lanaka 107. i 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore).

Ako se utvrdi da je korisniku potpore blokiran poslovni radun, Ministarstvo poduzetnistva i obrta
neée izvriiti isplatu sredstava te se oslobada obveze isplate odobrenih sredstava. Ministarstvo ¢e
dopisom obavijestiti Korisnika potpore o navedenome.

Informacije o statusu raspolofivih sredstava objavit ¢e se na mreZnim stranicama Ministarstva
(www.poduzetnistvo.gov.hr).

8. PODNOSENJE PRIJAVE ZA DODJELU BESPOVRATNE POTPORE

Prijava za dodjelu bespovratne potpore podnosi se putem pripadajuceg Prijavnog obrasca. Uz
ispunjeni Prijavni obrazac obavezno se prilaze i trazena dokumentacija.

Prijava (Prijavni obrazac s traienom dokumentacijom) se podnosi Ministarstvu neposredno ili
putem poste od 01.09.2016. godine na adresu:

MINISTARSTVO PODUZETNISTVA | OBRTA
»Prijava na Otvoreni javni poziv — Naukovanje za obrtnicka zanimanja“
Ulica grada Vukovara 78
10000 ZAGREB

Vanjska omotnica mora sadriavati puno ime i adresu Podnositelja prijave. Datum na vanjskoj
omotnici smatrat ¢e se trenutkom podno3enja prijave na Otvoreni javni poziv.

Prijave poslane prije datuma otvaranja i nakon zatvaranja Otvorenog javnog poziva nece se uzimati u
razmatranje.
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9. OBVEZNA DOKUMENTACIA

1. Ispunjeni Prijavni obrazac NAUKOVANJE/2016 za projekt ,Naukovanje za obrtnitka zanimanja“

2. Za obrte koji posluju u sustavu poreza na dohodak: preslika ovjerene Prijave poreza na dohodak
za 2015. godinu/lzvjes¢e o pausalnom dohotku od samostalne djelatnosti i uplaéenom
pau$alnom porezu na dohodak i prirezu poreza na dohodak, te pregled primitaka i izdataka i
popis dugotrajne imovine za 2015. godinu

3. Potvrda nadlezne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i
iz pla¢a (ne starija od 30 dana od dana podnosenja prijave)

4. Potvrda nadleZne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i
iz pla¢a u izvorniku za sve pojedinacne vlasnike i partnerska i povezana poduzeca s Podnositeljem
prijave s udjelom viasnistva jednakim ili veéim od 25%, ne starija od 30 dana od datuma
podnosenja prijave

5. Konsolidirana izvje$¢a, Godi$nja financijska izvje$¢a za 2015. godinu i drugi sluzbeni dokumenti iz
kojih su razvidni podaci o broju zaposlenih, ukupnim prihodima i ukupnoj aktivi svih partnerskih i
povezanih poduzeda s Podnositeljem prijave te svih partnerskih i povezanih poduzeéa s
partnerskim i povezanim poduzeéima Podnositelja prijave registriranih izvan Republike Hrvatske

6. Preslike ugovora o naukovanju, osim u slu¢aju ako je jedan primjerak ugovora o naukovanju
dostavljen na evidenciju Ministarstvu poduzetnistva i obrta sukladno obvezi propisanoj Zakonom
o obrtu (,Narodne novine*, broj 143/13)5

7. lIspunjena Izjava o koriStenim drzavnim potporama male vrijednosti (Izjavu su obvezni ispuniti i
potpisati i Prijavitelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti)

8. Skupna lzjava NAUKOVANIJE/2016

9. Midljenje podruéne sluzbe Hrvatskog zavoda za zaposljavanje vezano uz obrtnit¢ka zanimanja koja
su na odredenom podrudju deficitarna, a nisu obuhvacena ovim Projektom, ne starije od 30 dana
od dana podnosenja prijave {ukoliko je primjenjivo).

DODATNA DOKUMENTACIA ZA OBRACUN NAKNADE MENTORU

1. Potvrda o visini dohotka i primitaka za 2015. godinu izdana od nadleine Porezne uprave za
mentore koji izvode prakti¢nu nastavu i vjezbe naukovanja

NAPOMENA:
Isplata naknade uéenicima vrsi se iskljué¢ivo na IBAN osobnog raéuna ucenika.

Sva dokumentacija koja zahtijeva potpis Podnositelja prijave mora biti u originalu i ovjerena
potpisom i pe¢atom od strane osoba ovlastenih za zastupanje, odnosno ako je Podnositelj prijave
ohrt potpisom vlasnika i pecatom obrta.

Nakon podnosenja prijave na Otvoreni javni poziv, nije moguée izvrSiti povrat predane
dokumentacije, niti u originalu, niti u preslikama.

5Pristup Evidenciji ugovora o naukovanju mogu¢ je putem aplikacije eNukovanje kojoj se pristupa putem poveznice
https://enaukovanie.portor.hr/lagin.htm
||
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' | NAKOGA SE :
l, | ODNOSI DA | NE |
1 P__I_ru_ava je podnesena u propisanom roku ! Svi
2 | Prijavni obrazac | SvI
a) Prijavni obrazac | je pecatirani potplsan od strane Svi
vlasnika/osobe/a ovladtene/ih za zastupanje _ - '
b) Prijavni obrazac je u potpunosti ispunjen ' SVI
_ sukladno danim uputama ’
c) TraZeniiznos potpore ne prelazi 80% ukupno
. - v . e e SVI
prihvatljivih troskova vezanih uz ciljani iznos
~nagrade ucenicima .
d) TraZeniiznos potpore za naknadu mentoru ie . Svi
najvise 75.000,00 kuna I
e) TraZeniiznos potpore je u rasponu od 15.000,00 | SVI
I do 150.000,00 kuna
3 | Iz;ava o koristenim potporama male vrijednosti Svi
a) PriloZena lzjava o koridtenim potporama male i Svi
vrijednosti je ispunjena sukladno danim uputama
b) lzjava o koristenim potporama ovjerena je : Svi
peéatom i potpisana od strane vlasnika /osobe/a
ovlastene/ih za zastupanje
c) Sve dodueljene potpore su opravdane i namjenski Svi
utroSene - I . |
d} lznos ostvarenih potpora Podnositelja prijave i SV |
! povezanih subjekata s Podnositeljem prijave u je | |
‘ u skladu s odredbama o potporama male | .
vrijednosti (UREDBA KOMISIE (EU) br. 1407/2013
' od 18. prosinca 2013. o primjeni ¢lanaka 107. i
108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na ‘
de minimis potpore) | |
| 4 | Potvrda Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi SVI ‘
 javnih davanja R | —
a) PriloZena Potvrda Porezne uprave je uizvorniku Svi ;
_te je ovjerena od strane Porezne uprave . l |
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10. POSTUPAK ODOBRAVANIJA POTPORE

Sredstva se odobravaju korisnicima koji udovoljavaju uvjetima za dodjelu potpore prema redoslijedu
zaprimanja prijave do konaéne raspodjele ukupnog iznosa proracunskih sredstava namijenjenih za
ovaj Projekt.

10.1. ADMINISTRATIVNA PROVIERA

Pristigle prijave provjeravat ¢e se sukladno Obrascu za administrativnu provjeru i u slu¢aju bilo kojeg
odgovora ,NE“ bit ¢e automatski odbadene te se nede uzimati u obzir za dodjelu potpore. U tom
sluéaju, Podnositelju prijave uputiti ée se pisana obavijest o razlozima odbacivanja prijave u
indikativhom roku od 15 radnih dana od datuma zaprimanja prijave.

OBRAZAC ZA ADMINISTRATIVNU PROVJERU

F | potencau «23jedno do fondova EU"



b) PriloZena Potvrda Porezne uprave nije starijaod |
30 dana od datuma podno$enja prijave

¢) Podnositelj prijave nema duga po osnovi javnih

_ davanja _

Potvrde nadleine Porezne uprave o nepostojanju duga po |
osnovi javih davanja za sve partnerske i povezane
subjekte s Podnositeljem prijave registrirane u Republici
| Hrvatskoj

a) PriloZene potvrde Porezne uprave su u izvorniku
te su ovjerene od strane Porezne uprave )

b) Prilozene Potvrde Porezne uprave nisu starije od
30 dana od datuma podnosenja prijave

c) Partnerske i povezane osobe nemaju duga po
oshovi javnog duga

Skupna izjava NAUKOVANJE/2016
a) Skupna izjava NAUKOVANJE/2016 je pravilno

ispunjena ) !
b) Tablica Vlasnicka struktura Podnositelja prijave je
ispunjena
c) Skupna izjava NAUKOVANJE/2016 ovjerena je
potpisana od strane vlasnika/osobe/a
ovlastene/ih za zastupanje
lzvadak iz Sudskog/Obrtnog registra
a) Podnositelj prijave ima odgovarajuéi oblik
registracije (obrt, trgovacko drustvo, zadruga,
ustanova)

b) Podnositelj prijave ima sjediSte u Republici
Hrvatskoj

¢) Nad Podnositeljem prijave nije otvoren steéajni
postupak ili postupak likvidacije

d) Nad pojedinaénim vlasnicima, partnerskim i
povezanim subjektima Podnositelja prijave nije
otvoren steéajni postupak, postupak predstecajne |
nagodbe ili postupak likvidacije (ne odnosi se na
one Podnositelje prijave koji nemaju partnerske i

_ povezane subjekte) - |

Prijava poreza na dohodak za obrte koji posluju u sustavu

poreza na dohodak za 2015. godinu/ lzvjesée o

' pausalnom dohotku od samostalne djelatnosti i

upla¢enom pausalnom porezu na dohodak i prirezu

' poreza na dohodak za 2015. godinu

a) PriloZena Prijava poreza na dohodak/ lzvjesce o
pausalnom dohotku od samostalne djelatnosti i
upla¢enom pausalnom porezu na dohodak i
prirezu poreza na dohodak ovjereno je od strane
Porezne uprave {(umjesto ovjere se priznaje i
potvrda zaprimanja)

b) Prijava poreza na dohodak/ lzvje3¢e o pausalnom |
dohotku od samostalne djelatnostii uplacenom |
pausalnom porezu na dohodak i prirezu poreza
na dohodak sadrZi sve potrebne podatke
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c) Uz prijavu poreza na dohodak/ lzvje$ée o i
pausalnom dohotku od samostalne djelatnosti i
uplaéenom pau3alnom porezu na dohodak i
prirezu poreza na dohodak priloZeni su pregled

| poslovnih primitaka i izdataka te popis dugotrajne
imovine za 2015. godinu

_ Godlsnu flnancuskl izvjestaj za 2015. godmu

a) Godiénji financijski izvjestaj za 2015. godinu
predan je u FINA-u (ne primjenjuje se na subjekte |
koji nisu poslovali u 2015. godini)
| Velitina Podn05|telja prijave

a) Podnositelj prijave je pravna ili fizitka osoba koja
je mikro, malo ili i srednje poduzede sukladno
Preporuci Europske komisije 2003/361/EC od 6.
svibnja 2003 .

b) Podnosutelj prijave sa svopm partnerskim i |
povezanim subjektima ima prosje¢no barem
jednog zaposlenog u prethodnoj poslovnoj godini
osim subjekata osnovanih u 2015. i 2016. godini
koji mogu imati prosje¢no manje od 1 zaposlenog
(izmedu 011 zaposlenih)

Konsolidirana izvje$€a, Godisnja flnancuska izvjesca i drugl |
sluzbeni dokumenti za 2015. godinu iz kojih su razvidni
podaci o broju zaposlenih, ukupnim prihodima i ukupnoj
aktivi svih partnerskih i povezanih poduzeca s
Podnositeljem prijave registriranih izvan Republike .

_Hrvatske |

a) Prilofena j Je trafena dokumentacua za sva i

partnerska i povezana poduzeca Podnositelja

~ prijave registrirana izvan Republike Hrvatske

b) PriloZena dokumentacija sadrzi sve trazene
podatke (broj zaposlenih, ukupni prihodi, ukupna
aktiva)

Misljenje podrucne sluzbe Hrvatskog zavoda za
zapo$ljavanje vezano uz obrtni¢ka zanimanja koja su na
odredenom podruéju deficitarna, a nisu obuhvadena ovim |
Projektom, ne starije od 30 dana od dana podno3enja '
prijave

| Potvrda o visini dohotka i primitalu<a za 2015. godinu

‘ izdana od nadleine Porezne uprave |

i Prijava"je u skladu s prihvatljivim aktivnostima i
" prihvatljivim troskowma |

PriloZena je sva propisana dokumentacija (prema popisu |
obvezne dokumentacije)
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0d Podnositelja prijave se mogu zahtijevati dodatna objasnjenja i informacije, odnosno dodatna
dokumentacija ukoliko je to nuZno za utvrdivanje njegovog statusa.

Buduéi da je Otvoreni javni poziv otvoren do iskoriStenja sredstava, Podnositelj Cija prijava bude
odbatena u fazi administrativne provjere mo¢i ée ponovno podnijeti cjelokupnu prijavu. Takva
prijava ¢e se rjesavati sukladno svim uvjetima i kriterijima ovog Projekta ako sredstva predvidena
za provedbu istog neée biti iskoriStena.

Ukoliko Podnositelj prijave ispla¢uje nagradu uéenicima u iznosu koji je manji od propisane
minimalne uéeni¢ke nagrade za $kolsku godinu 2016./2017. prijava ¢e biti odbaena te se neée
uzimati u obzir za dodjelu potpore.

Ministarstvo ¢e na svojim mreinim stranicama (www.poduzetnistvo.gov.hr) objaviti zatvaranje
ovog Otvorenog javnog poziva po iskoristenju sredstava.

10. OBVEZE KORISNIKA

Ako korisnik ne dostavi potpisani Ugovor u ugovorenom roku i zaduinicu, smatrat ¢e se da je
odustao od dodijeljene bespovratne potpore.

Obveza korisnika kojem su dodijeljena bespovratna sredstva po ovom Projektu je da ista utroSi
sukladno utvrdenim namjenama i da u roku od 6 mjeseci (180 dana) od dana isplate sredstava
Ministarstvu dostavi privremeno izvje$¢e putem obrasca Privremenog izvjestaja o koristenju
sredstava po Ugovoru za provedbu projekta ,,Naukovanje za obrtnicka zanimanja“ s pripadajucim
dokazima o namjenskom utrodku sredstava (izvodi sa Ziro ratuna kao dokaz o isplati nagrade
uéenicima na njihov osobni radun te isplati naknade mentoru na njegov osobni racun ukoliko je isti
zaposlenik u mikro, malom ili srednjem poduzedu).

Po isteku 12 mjeseci (365 dana) Ministarstvu se dostavlja zavrino izvjeSée za preostalih 6 mjeseci
(180 dana). lzvje$ée se dostavlja putem obrasca Zavrsnog izvjeStaja o koristenju sredstava po
Ugovoru za provedbu projekta ,,Naukovanje za obrtnicka zanimanja“ s pripadaju¢im dokazima o
namjenskom utrosku sredstava (izvodi sa Ziro ra¢una kao dokaz o isplati nagrade ucenicima na njihov
osobni racun te isplati naknade mentoru na njegov osobni raun ukoliko je isti zaposlenik u mikro,
malom ili srednjem poduzedu).

Zahtjev Korisnika za produljenje ugovorenog roka za dostavu dokaza o namjenskom utrosku
dodijeljenih sredstava Ministarstvu moze se podnijeti najkasnije 30 dana prije isteka ugovorenog
roka.

NAPOMENA: Ponude i predraéuni ne predstavljaju prihvatljiv dokaz o namjenskom trosSenju
sredstava. Nalog za plaéanje, potvrda o izvrSenom pla¢anju, carinske deklaracije, kompenzacija i
cesija ne prihvadaju se kao dokaz o izvr§enom pla¢anju.

Korisnici bespovratne potpore potpisom Ugovora daju suglasnost da se u okviru promidzbenih
aktivnosti medijski prati provedba Projekta putem kojeg su ostvarili bespovratna sredstva (pristup
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poslovnim objektima, intervju, snimanje i sl.). Korisnik svojim potpisom Ugovora pristaje na javnu
objavu svojih podataka u kontekstu dodjele potpora.

Korisnik bespovratne potpore duZan je o vlastitom trodku istaknuti na vidljivom mjestu (primjerice na
mreZnoj stranici ili u poslovnom prostoru) informaciju da je ostvario bespovratna sredstva iz
Europskog socijalnog fonda. Predlo3ci ¢e biti dostupni na mreinim stranicama Ministarstva
poduzetnistva i obrta.

12. NADZOR

U svrhu provodenja kontrole namjenskog koridtenja sredstava Ministarstvo poduzetnistva i obrta je
ovladteno izvréiti provjeru koristenja odobrenih sredstava obilaskom korisnika i njegovih poslovnih
objekata te uvidom u dokumentaciju na temelju koje je ostvarena potpora.

Korisnici kod kojih se prilikom kontrole utvrdi nenamjensko troSenje sredstava, bit ¢e duini vratiti
dodijeljena sredstva s pripadajuéom zakonskom zateznom kamatom te ¢e ih se uvrstiti na popis
korisnika koji nisu namjenski koristili sredstva.

Ukoliko korisnici ne izvre sve obveze preuzete Ugovorom o dodjeli bespovratne potpore,
Prijavnim obrascem, ovim Projektom i dokumentacijom koja je sastavni dio ovog Projekta ili ne
izvrSe povrat nenamjenski odnosno neopravdano iskoriStenih sredstava, Ministarstvo
poduzetni$tva i obrta ima pravo podnijeti bjanko zaduZnicu na prisilnu naplatu dodijeljene potpore
s pripadajuéim zakonskim kamatama.

13. INFORMACIIE | INDIKATIVNI VREMENSKI OKVIR

INDIKATIVNI VREMENSKI ROKOVI

1 Pisana obavijest o odbacivanju prijave | u roku od 15 radnih dana od dana zaprimanja

" | (Administrativna provjera) prijave '
2. | Dostava Ugovora o dodjeli sredstava u roku od 45 radnih dana od zaprimanja prijave
3. | Prihvaéanje Ugovora od strane korisnika u roku od 15 dana od dana primitka Ugovora

u roku od 10 radnih dana od dana primitka

4, | Isplata bespovratnih sredstava . .
P P | potpisanog Ugovora od strane korisnika

Dostava Privremenog izvjetaja o koridtenju | u roku 6 mjeseci (180 dana) od dana zaklju€enja
sredstava po Ugovoru za provedbu projekta | Ugovora

»,Naukovanje za obrtnitka zanimanja“ i
dokaza o namjenskom utrosku sredstava -
Dostava Zavrinog izvjeStaja o koristenju u roku 12 mjeseci (365 dana)} od dana zakljucenja
sredstava po Ugovoru za provedbu projekta | Ugovora

»Naukovanje za obrtnitka zanimanja“ i
dokaza o namjenskom utrosku sredstava
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14. PRILOZI

Sastavni dijelovi ovog Projekta su:

—  Prijavni obrazac NAUKOVANJE/2016

— Obrazac Izjave o koristenim potporama male vrijednosti

— Obrazac Privcemenog izvjestaja o koriStenju sredstava po Ugovoru za provedbu projekta
,Naukovanje za obrtni¢ka zanimanja"

— Obrazac Zavrénog izvje$taja o koriStenju sredstava po Ugovoru za provedbu projekta
,Naukovanje za obrtni¢ka zanimanja“

— Obrazac Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

— Skupna lzjava NAUKOVANJE/2016

— Uputa za isplatu minimalnih nagrada uéenicima za $kolsku godinu 2016./2017.

15. ZAKUUCNE ODREDBE

Ministarstvo poduzetni$tva i obrta zadriava pravo izmjena i dopuna ovog Projekta.
Eventualne izmjene i dopune Projekta objavit ¢e se na mreinim stranicama Ministarstva
poduzetni$tva i obrta (www.poduzetnistvo.gov.hr).

KLASA: 311-01/16-01/173
URBROIJ: 516-04-02-01-02/1-16-2
Zagreb, 1. kolovoza 2016.
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